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Diese Anleitung beinhaltet Hinweise zum ersten Login, zur Durchfilrung der Schulu-
gen, zur Teillnahme av der Wissenskontrolle (Test) und zum Abruf uid Heruwterladen
des persovlichen Zertifikats. Diese Anleitung ist filr Nutzerivien der BerLsDa Aka-
demie bestimmt. Als Beispiel wird v der Anleitung nachfolgend die Datenschute Gruvd-

lagenschulung verwendet,

Der erste Log’m

Sie erhalten durch die BerlsDa GmbH eine
Einladungsmail, in der alle Informationen zur
Schulungsdurchfiihrung kurz erlautert sind.
Im Anschluss erhalten Sie eine weitere E-Malil
mit lhren personlichen Logindaten. Diese
sieht wie folgt aus:

Durch einen Klick auf den in der E-Mail ange-
gebenen Link kommen Sie auf die Login-Seite
zu der BerlsDa Akademie. Dort geben Sie lhre
Zugangsdaten aus der E-Mail ein.

BerlsDa-Akademie: Neuer Nutzerzugang

Datenschutz
An © BerlsDa Info

Guten Tag Max Mustermann,

<) Antworten | &) Allenantworten | —> Weiterleiten | | +ex

Do 06.07.2023 14:36

fiir Sie wurde ein neuer Zugang auf 'BerisDa-Akademie’ angelegt. Gleichzeitig erhalten Sie ein neues vorlzufiges Kennwort.
Fur sie gelten folgende Anmeldedaten:

Anmeldename: info@berisda.de

Kennwort: X56:g6/pYR

Sie werden aufgefordert, dieses Kennwort beim ersten Anmelden zu andern.

Rufen Sie BerlsDa-Akademie auf und loggen Sie sich auf der Seite berisda.de/login/?lang=de ein.

st der Link aktiv und muss einfach angeklickt werden. Sollte das nicht funktionieren, kopieren Sie bitte die Webadresse

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die Administrator/innen der Website.
Viel Erfolg!

Administrator BerisDa-Akademie

Nach dem ersten Login 6ffnet sich unmittelbar eine ,Kennwort dndern“-Maske, in der Sie auf-
gefordert werden Ihr Kennwort zu dndern. Wichtig ist hierbei, dass Ihr altes Passwort als erstes
eingegeben werden muss und Sie dann lhr neues Passwort in den zwei darauffolgenden Fel-
dern eingeben muissen. Bitte beachten Sie hierbei die systemseitigen Mindestanforderungen

an das Passwort!

e
BerisDa  sover Merexme

Nutzerkonto | Kenewort andern

Max Mustermann
MM

e Sie fhe Kenwort bevor Sie weiterarbeiten

Kennwort @ndern

Anmeidename

© notwend

Nach einem Klick auf die Schaltflache werden Sie auf eine Bestatigungsseite

weitergeleitet.

Matzereanto | Kenmmoet andem

Max Mustermann
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Nach einer Bestatigung auf werden Sie auf die Dashboard-Seite weitergeleitet:

BGI‘iSDa Startseite  Meine Kurse MM v
{
Willk: Max M ! o
Herzlichen Willkommen in der BerlsDa Akademie - der el i der BerlsDa
GmbH

Wir freuen uns, Sie als Teilnehmer:in begriiBen zu diirfen.
Bei Fragen stehen wir Ihnen geme zur Verfugung. )
Weitere Informationen zu uns und zu der BerlsDa GmbH finden Sie e |

Meine Kurse

Alle Kurse

© 2023: BerisDa GmbH |

Dort werden lhnen lhre aktuellen Kurse angezeigt. Wahlen Sie in der Rubrik ,Meine Kurse*
den gewlnschten Kurs aus. Nach Klick auf diesen, wird lhnen die Kursseite angezeigt.

Der Kurs

In der Einfihrung erhalten Sie alle wichtigen Informationen rund um die Durchfiihrung des
Kurses. Dariiber hinaus erhalten Sie dort Informationen zu unserer Funktion und zu unseren
Aufgaben als Datenschutzbeauftragte.

Mit Klick auf Durchfih-
rung des Seminars star-
ten Sie die inhaltliche

BGI’?SDE Startseite  Meine Kurse MM~

%

DSGVO-Grundlagenseminar-BerlsDa-2023

* Aligemeines

Durchfahrung lhres Kur- |-===
Ses NaCh der DurCthh-  Durchtiihrung des Seminars v Allgemeines
rung des Seminars fiihren |=" o .

53 ~ Einfiihrung

Sie bitte den Test durch, |-z«

um den Kurs abzuschlie-
Ren. Bitte beachten Sie,
dass die Durchfihrung
des Tests erst nach einer —"
vollstdndigen  Durchfih-

- e w—

~ Durchfiihrung des Seminars

. o v Test @
rung des Seminars mog-
lich ist. Erst wenn Sie min-
destens 50 % der gestell- v Zertifikat
ten Fragen richtig beant- ERE T
wortet haben, kdnnen Sie ETE—
den Kurs erfolgreich ab- e e e RN

schlieen und Ihr person-
liches Zertifikat herunter-
laden.
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1. Kapitel: Durchfilhrang des Seminars

Die Durchfiithrung des Seminars ist als Buch aufgebaut. Uber die Buttons "™ und = 2
kdnnen Sie zwischen den einzelnen Kapiteln blattern.

bty sy

D s

. Persnenbesogene Daten

v s 4.1. Was sind personenbezogene Daten?

- BerisDa
Was sind personev-

bezogene Daten?

[ ] © [ ] ®
EBURTSJAHR] IGESUNDHEITS.

e acnori USTAND ‘

Nach Abschluss der Seminardurchfihrung gelangen Sie mit einem Klick zurlick zu lhrer Kurs-
seite. Dort steht nun der Test zur Verfligung.

2

2. Kapitel: Wissenskowtrolle (Test)

2 Der Test setzt sich aus vier Fragen zusammen, die sich auf die be-
e IS handelten Themen im Seminar beziehen. Bei einigen Fragen gibt es
fracver, ~ nureinerichtige Antwort, bei anderen mehrere richtige Antworten und
i) ~ dann steht hinter der Frage der Vermerk Mehrere Antwortmaoglichkei-

ten. Daruber hinaus gibt es Fragen, bei denen Sie Satze vervollstan-
digen mussen, mit ja oder nein beantworten missen, oder Aussagen,

::::’:(m Welche Rechte haben Betroff die Sie mlt Wahr Oder falsch beWerten mussen.

beantwortet (Mehrere Antwortmaglichkeit

Punkte 50 Um den Test erfolgreich abzuschliel3en, ist fur Sie ein Versuch freige-
Fr 0. ranaricng SChaltet. Ob Sie den Test bestanden oder nicht bestanden haben,

oo rearaeerion - wird |hnen sofort nach Abschluss des Tests angezeigt.

[ ¢ Recht auf Belastbarks
o reacatasent \Aenn Sie nicht bestanden haben, wenden Sie sich bitte direkt an uns
unter datenschutz@berisda.de.

Frage 4

Man darf nur Daten verarbeit
s Uber den Button starten Sie Ihren Testversuch.
Pkl | OWenr Es erscheint daraufhin die Seite mit Ihre individuellen vier
e CLEs Fragen. Die Fragen konnen mit einem Klick auf die Checkbox, den

Checkkreis oder durch Auswahl im Dropdown-Meni beant-
wortet werden.

Wenn Sie alle Fragen beantwortet haben, klicken Sie auf . Sie erhalten
Nun eine Zusammenfassung Ihres Versuchs und kénnen entscheiden ob Sie die-
sen abgeben wollen oder noch einmal zuriick in Ihren Versuch mochten:

Zuriick zum Versuch

Abgeben
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Mit Klick auf Abgeben, werden Sie noch einmal dazu aufgefordert Ihre Abgabe zu bestatigen:

Alle Antworten absenden und beenden?

Sobald Sie Ihre Antworten gesendet haben, konnen Sie keine
Anderungen mehr vornehmen.

Abbrechen Abgeben

Die jetzt erscheinende Seite gibt Ihnen einen Uberblick tiber die Fragen, lhre dazu jeweils
abgegebenen Antworten und deren Bewertung. Wenn Sie das Feedback dazu gelesen haben,
klicken Sie auf den Link Uberpriifung beenden am Ende der Seite, um zum nachsten Chart zu
gelangen. In diesem wird lhnen eine Zusammenfassung lhrer Versuche angezeigt.

Zurtck zum Kurs

Mit einem Klick auf die Schaltflache kommen Sie wieder auf die Kursseite zurlick.

3. Kapitel: Zertifikat

Nach dem erfolgreich durchgeflihrten Test erhalten Sie ein Zertifikat Gber lhre Teilnahme. Kli-
cken Sie dafur auf der Kursseite auf Zertifikat. Es 6ffnet sich eine neue Seite:

Getrennte Gruppen: Alle Teilnehmer/innen

Zertifikat

Uber den Klick auf den Button Auflistung iiber ausgestellte Zertifikate

kénnen Sie ein Zertifikat generieren, Ausgestelit  Bewertung
welches Sie als pdf-Datei angezeigt be- heisn 7 Koo
kommen . 2023, 1’3‘32 100,00 %

Klicken Sie auf die Taste, um Ihr Zertifikat in einem neuen Fenster zu 6ffnen.

Das Zertifikat konnen Sie sich speichern
oder ausdrucken.

Zertifikat

Der Logovﬁ'

Nach dem Speichern bzw. Ausdrucken des Zertifikats kénnen Sie
sich Uber das Benutzermeni am oberen, rechten Bildschirmrand ab-
Einstellungen melden. Gehen Sie dazu mit der Maus auf das Benutzermenu (Kreis
mit Ihrem Namenskirzel), welches sich automatisch aufklappt. Da-
nach klicken Sie auf Logout, um sich vom System abzumelden.

MM~

Logout

Viel Spak uvd viel Erfolg bei der Durchfilhrung der

Sewminare in der BerIsDa-Akademie. @
Thr BerIsPa-Team
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